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Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

Orden 5/2017, de 19 de enero, de la Consejeria de Educacidén, Cultura y Deportes, de desarrollo del proceso de
admisién del alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados que imparten ensefianzas del
segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educaciéon Secundaria Obligatoria y Bachillerato en
Castilla-La Mancha. [2017/838]

La Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha ha aprobado el Decreto 1/2017, de 10 de enero, por el que se regulan
los criterios y el procedimiento de admision del alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados no
universitarios de Castilla-La Mancha, norma que tiene por objeto desarrollar lo establecido en la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion, modificada por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa.

El Decreto recoge la necesidad de adaptar la admision del alumnado en los centros docentes publicos y privados
concertados no universitarios de Castilla-La Mancha, a las modificaciones normativas introducidas en la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, y por la Ley 26/2015, de 28 de julio, de modifica-
cion del sistema de proteccion a la infancia y la adolescencia, y a la necesidad de impulsar los ejes basicos del sistema
educativo realizando una distribucion equitativa del alumnado y la igualdad y transparencia en los procesos de admision,
con la libre eleccion de centro mediante la oferta de diferentes opciones al solicitar una plaza educativa.

Las demandas laborales, el cuidado y atencion de los hijos e hijas por parte de los padres o tutores legales, obliga, en
ocasiones, a realizar importantes cambios en la organizacion de la vida familiar. En este sentido, la Administracién edu-
cativa debe ser sensible a este esfuerzo de las familias y adoptar, en consecuencia, las medidas oportunas que faciliten,
mediante el establecimiento de determinados criterios, una mayor conciliacion de ambos ambitos favoreciendo, y ase-
gurando, la armonizacion del trabajo y de la vida personal y familiar de las mujeres y los hombres, asi como el fomento
de la corresponsabilidad en las labores domésticas y en la atencion a la familia.

Desde estas circunstancias, la existencia de hermanos matriculados, o0 hermanas matriculadas, en el centro, padres o
tutores legales que trabajen en el mismo y la cercania del centro educativo al lugar de residencia habitual o domicilio
laboral de los padres o tutores, son considerados criterios preferentes en la admision de alumnado. Asimismo, se intro-
ducen medidas de accion positiva a las familias numerosas.

Igualmente, la incorporacion al sistema educativo de alumnado procedente de otros paises, o de padres o tutores inmi-
grantes, exige la adopcién de medidas especificas para su escolarizacion.

Para la consecucion de los fines indicados, el Decreto establece procedimientos de coordinacion y apoyo administrativo
entre las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, los centros educativos y las
respectivas Comisiones de Garantias de admision.

La presente Orden tiene como objeto desarrollar y concretar los procedimientos que establece el Decreto 1/2017, de 10
de enero, de conformidad con lo dispuesto en su disposicion final primera, para garantizar su eficaz funcionamiento.

Por todo ello, en ejercicio de la habilitacién prevista en la disposicion final primera del Decreto 1/2017, de 10 de enero,
dispongo:

Capitulo |
Criterios generales para la admision del alumnado.
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

La presente Orden tiene por objeto desarrollar lo dispuesto en el Decreto 1/2017, de 10 de enero, regulador de los crite-
rios y el procedimiento de admision del alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados no universi-
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tarios de Castilla-La Mancha, en los que se imparten ensefianzas del segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion
Primaria, Educacién Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato.

Articulo 2. Condiciones generales de admision.

Todo el alumnado, que solicite un puesto escolar en un centro no universitario publico o privado concertado, sera
admitido en condiciones de igualdad, sin discriminacién de ningun tipo por motivos de indole personal o social, y
sin mas limitaciones que las derivadas de los requisitos de edad, que, salvo regulacion especifica, sera la cumplida
en el afio natural en el que se solicita la admision, y, en su caso, de las condiciones académicas o superacion de
pruebas de acceso o aptitud para iniciar el nivel o curso al que se pretende acceder, cuando asi lo contemple el
ordenamiento juridico vigente.

Del mismo modo, se garantiza la no discriminacion por motivos socioecondmicos, conforme a lo dispuesto en el
apartado 7 del articulo 2 del Decreto 1/2017, de 10 de enero.

Articulo 3. Convocatoria.

1. La Consejeria competente en materia de educacion publicara anualmente en el Diario Oficial de Castilla-La Man-
cha la convocatoria o convocatorias para solicitar puestos escolares en los centros publicos y privados concertados
que imparten alguna de las ensefianzas especificadas en el articulo 1 de la presente Orden.

2. La admision del alumnado tendra dos fases, que se iniciaran en los plazos previstos en las respectivas convo-
catorias. En la primera fase se llevaran a cabo todas las actuaciones preparatorias necesarias para la definicion de
las areas de influencia, la adscripcion de centros, la publicacion de los puestos escolares vacantes y la constitucion
de las Comisiones de Garantias de admisién. En la segunda fase tendra lugar el procedimiento de admisién con la
peticion de los interesados e interesadas, la baremacién de solicitudes y la adjudicacién de puestos escolares.

3. Las personas titulares de la direccion de los centros publicos, los Consejos Escolares y los titulares de los centros
privados concertados ajustaran a los plazos definidos en estas convocatorias todas las acciones que se deriven de
su competencia para decidir la admision del alumnado solicitante.

Capitulo Il
Fase primera. Actuaciones preparatorias del procedimiento.
Articulo 4. Definicién de las areas de influencia y adscripcion de centros.

1. Las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, previa consulta a los secto-
res afectados y al Consejo Escolar de la Localidad, si éste estuviera constituido, delimitaran anualmente, para las
ensefianzas obligatorias y del segundo ciclo de Educacion Infantil, las areas de influencia en aquellas localidades
en las que haya mas de un centro publico o privado concertado, considerando la poblacién escolar en funcion de
la evolucién urbana y demografica de la localidad y de su entorno, asi como la capacidad autorizada de cada uno
de los centros, y delimitara las areas limitrofes a las anteriores. A este respecto, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 5, apartados 1 y 2 del Decreto 1/2017, de 10 de enero, las resoluciones que se dicten deberan garantizar
que cualquier domicilio quede comprendido, al menos, en el area de influencia de un centro publico.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, la delimitacién de las areas de influencia y limitrofes para los
centros que imparten Bachillerato se realizara por modalidades.

3. Aquellas localidades que no cuenten con un centro publico o privado concertado que imparta alguna de las en-
sefianzas objeto de esta Orden o alguna de las modalidades de Bachillerato, deberan ser consideradas, a todos
los efectos, como uno de los domicilios integrantes de la localidad que determine la persona titular de la Direccion
Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion y formar parte, cuando asi se haya delimitado, de
una de sus areas de influencia.

4. Asimismo, las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de
educacion determinaran los centros adscritos, a los efectos de ordenar y facilitar la admision del alumnado en los
centros que tengan esta consideracion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 6 del Decreto 1/2017, de 10 de
enero.
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Igualmente, y de conformidad con el apartado 3 del articulo 85 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Edu-
cacion, el alumnado que curse simultaneamente ensefianzas profesionales de Musica y Danza y ensefanzas de
Educacion Secundaria Obligatoria tendran prioridad para ser admitidos en los centros que impartan ensefanzas de
Educacion Secundaria que la Consejeria competente en materia de educacion determine. El mismo tratamiento se
aplicara a los alumnos que sigan programas deportivos de alto rendimiento.

5. Las resoluciones sobre areas de influencia y centros adscritos, seran publicadas, para conocimiento de los inte-
resados, en los tablones de anuncios de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de
educacion y en el Portal de Educacion (www.educa.jccm.es). Igualmente, se remitiran a las personas titulares de las
direcciones de los centros publicos, los Consejos Escolares y los titulares de los centros privados concertados para
su conocimiento y publicacion.

Articulo 5. Publicacién de puestos escolares vacantes.

1. Mediante Resolucion, las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en ma-
teria de educacion constituiran una comision especifica, presidida por un representante del Servicio de Inspeccion
de Educacion y con la participacion de asesores de Atencion a la Diversidad, que decidiran sobre la escolarizacion
del alumnado con necesidades educativas especiales en funcion del nimero de puestos ofertados, de la peticion
del centro realizada por los solicitantes, y de los respectivos dictamenes de escolarizacion. A estos efectos, la
Consejeria competente en materia de educacion establecera las pautas adecuadas para la escolarizacion de dicho
alumnado en los Centros sostenidos con fondos publicos, con la finalidad de mantener una distribucion equilibrada
de los mismos, en condiciones adecuadas a sus necesidades y en un entorno accesible.

2. Igualmente, reservaran las plazas que se precisen para aquellos alumnos y alumnas que cursen simultaneamente
ensefianzas profesionales de Musica y Danza y ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria. Este alumnado,
tendra prioridad para ser admitido en los centros que impartan ensefianzas de Educacion Secundaria que la Conse-
jeria competente en materia de educacién determine. Dicha reserva se realizara, para cada centro, en funcién de la
incidencia de estas plazas en el curso anterior. El mismo tratamiento se aplicara a los alumnos y alumnas que sigan
programas deportivos de alto rendimiento.

3. Las personas titulares de la direccion de los centros publicos, los Consejos Escolares y las titulares de los centros
privados concertados publicaran el nimero de puestos escolares vacantes en sus centros, una vez descontados
los puestos correspondientes al alumnado citado en los apartados 1 y 2 de este mismo articulo y teniendo como
referente el nUmero maximo de alumnos que para cada nivel educativo establece la normativa vigente.

Los centros publicos tendran en cuenta, para su definicion, las instrucciones que dicten las Direcciones Provinciales
de la Consejeria competente en materia de educacion, y en el caso de los centros privados concertados, las uni-
dades autorizadas en las respectivas 6rdenes de apertura y funcionamiento. En estos puestos vacantes deberan
incluirse aquellos que previsiblemente estaran disponibles para el siguiente curso escolar.

4. Los puestos escolares vacantes de cada centro se haran publicos en los tablones de anuncios de las Direccio-
nes Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion y en el Portal de Educacion (www.educa.
jecm.es)

Igualmente, se remitiran, para su conocimiento, a las respectivas Comisiones de Garantias de admision, a las direc-
ciones de los centros publicos, los Consejos Escolares y los titulares de los centros privados concertados.

Articulo 6. Comisiones Provinciales de Garantias de admision.

1. Las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion cons-
tituiran las Comisiones Provinciales de Garantias de admision, conforme a la siguiente composicion, y sin perjuicio
de que puedan ser designados otros miembros para procesos de admision correspondientes a otras ensefianzas:

a. Un o una representante del Servicio de Inspeccion de Educacion.

b. Un o una representante del Servicio competente en Planificacion Educativa de la respectiva Direccion Pro-
vincial.

c. Un director o una directora de un centro publico de Educacion Infantil y Primaria.

d. Un director o una directora de un centro publico de Educacion Secundaria que imparta las ensefianzas de Bachi-
llerato.
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e. Un o una representante de los centros privados concertados.

f. Un o una representante de la Administracion Local.

g. Un o una representante de las madres y de los padres del alumnado escolarizado en centros publicos.

h. Un o una representante de las madres y de los padres del alumnado escolarizado en centros privados concer-
tados.

i. Un o una representante de los Sindicatos de profesores de centros publicos.

j. Un o una representante de los Sindicatos de profesores de centros privados concertados.

2. Las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion de-
signaran los representantes correspondientes a los apartados a, b, ¢ y d. Las entidades que integran a titulares de
privados concertados propondran a su representante, y si no existiera acuerdo entre ellas sera designada igualmen-
te por la persona titular de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, de
acuerdo con la representatividad de las mismas. El representante de la Administracion Local sera propuesto por la
Federacion de Municipios y Provincias de Castilla-La Mancha. El representante de las madres y de los padres sera
propuesto por las respectivas Federaciones Provinciales de Asociaciones de madres y padres de alumnos y alum-
nas mas representativas. Los representantes de los Sindicatos del profesorado de centros publicos y de centros
privados concertados seran nombrados por la persona titular de la Direccion Provincial de la Consejeria competente
en materia de educacion, a propuesta de los sectores correspondientes.

3. La persona titular de la Direccién Provincial de la Consejeria competente en materia de educacién podra requerir
la presencia de otro personal que se estime necesario para la realizacién de tareas de asesoramiento técnico o ad-
ministrativo de auxilio a la Comision, con voz y sin voto.

4. Presidira la Comision Provincial de Garantias de admision la persona titular de la Direccién Provincial de la Con-
sejeria competente en materia de educacion o persona en quien delegue de entre los miembros de la Comision, y
asumira las funciones de secretaria, con voz y sin voto, un funcionario o funcionaria de la Direccion Provincial de la
Consejeria competente en materia de educacion, designada por la persona titular de dicha Direccion Provincial.

5. Las Comisiones Provinciales de Garantias de admision podran constituir subcomisiones especificas para las
distintas ensefianzas y niveles educativos, que estaran integradas por los miembros que dichas Comisiones deter-
minen.

6. La Comision Provincial de Garantias de admisidn ejercera sus competencias durante todo el curso escolar y en
toda la provincia.

Articulo 7. Funciones de las Comisiones Provinciales de Garantias de admision.
Son funciones especificas de las Comisiones Provinciales de Garantias de admision:

a. Establecer pautas comunes de actuacion con las Comisiones Locales de Garantias de admision.

b. Supervisar la asignacién de puestos escolares por parte de las direcciones de los centros publicos, los Consejos
Escolares y los titulares de los centros privados concertados en aquellas localidades en las que s6lo haya un centro
para la ensefnanza solicitada.

c. Supervisar los listados provisionales y definitivos de la adjudicacion de puestos escolares, conocer las reclamacio-
nes existentes, si las hubiere, y elevar propuesta para su oportuna resolucion en caso de discrepancia con el criterio
manifestado por los Consejos Escolares y la titularidad de los Centros privados concertados.

d. Conocimiento y propuesta de modificacion de puestos escolares vacantes a las Direcciones Provinciales de la
Consejeria competente en materia de educacién y a los Consejos Escolares, en funcién de las necesidades de
escolarizacion.

e. Supervisar los informes que los Consejos Escolares y los titulares de los centros privados concertados realizan
de los distintos criterios de admision declarados por los solicitantes, conocer las variaciones y, en su caso, proponer
medidas correctoras.

f. Solicitar informacién adicional a los centros de los solicitantes en los que no coincida los informes realizados por
los Consejos Escolares con las comprobaciones de méritos realizadas.

g. Recibir informacién de las incidencias que pudieran producirse en cualquiera de las fases del proceso de admision
en las localidades de su provincia.

h. Supervisar y coordinar la escolarizacion de fuera de plazo y plazo extraordinario, de forma que el coordinador de
la admisién de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion tenga un Unico
interlocutor para resolver estas solicitudes.
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i. Coordinar la escolarizacion de victimas de violencia, acoso y tutelados.

j. Supervisar la escolarizacion del alumnado que se incorpora de forma tardia al sistema educativo.

k. Elevar a las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, durante el mes de
octubre de cada curso escolar, un informe del ultimo proceso de escolarizacién con las incidencias presentadas vy,
en su caso, sugerencias de mejora.

Articulo 8. Comisiones Locales de Garantias de admision.

1. Las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion podran constituir Comisiones
Locales de Garantias de admisidn en aquellas localidades donde haya posibilidad de elegir mas de un centro. En
cualquier caso, sera obligatoria su constitucion en aquellas localidades en las que la demanda de plazas de algun
centro educativo del ambito de actuacion de la Comision sea superior a la oferta.

2. Las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion de-
terminaran su composicion, en funcion de las caracteristicas sociales y demograficas de la localidad, y nombraran a
todos sus miembros. De acuerdo con el apartado 4 del articulo 9 del Decreto 1/2017, de 10 de enero, las Comisiones
Locales de Garantias de admision contaran con la representacion de la Direccién Provincial de la Consejeria compe-
tente en materia de educacién, de los centros publicos, de los centros privados concertados, de los padres y madres,
de los profesores y profesoras y de las Administraciones locales. Podra formar parte también de la Comisiéon Local
de Garantias de admision un representante del Consejo Escolar de la localidad, si éste se encuentra constituido.

3. La persona representante de la Direccion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion asumi-
ra la Presidencia y coordinara las actuaciones de la Comisién Local de acuerdo con las instrucciones de la respec-
tiva Comision Provincial de Garantias de admision. Llevara a cabo las tareas de la secretaria un funcionario o fun-
cionaria de la Direccion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion designado por la persona
titular, o, si ello no fuera posible, uno de los miembros de la Comisién Local de Garantias de admision.

4. La persona titular de la Direccion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion podra requerir
la participacion, apoyo y asesoramiento de otros profesionales y personal administrativo de auxilio a la Comision,
con voz y sin voto.

5. Las Comisiones Locales de Garantias de admisién podran constituir subcomisiones especificas para las distintas
ensefianzas y niveles educativos, que estaran integradas por los miembros que dichas Comisiones determinen.

6. Las Comisiones Locales de Garantias de admision ejerceran sus competencias desde el dia de su constitucion
hasta el mes de octubre de cada curso escolar, fecha en la que cesaran todos sus miembros, salvo que sea preciso
su funcionamiento para auxiliar a la Comision Provincial de Garantias de admisién en la supervisiéon de la escolari-
zacion del alumnado de determinadas localidades con importante demanda de puestos escolares una vez iniciado
el nuevo curso escolar. En estos casos, las Comisiones Locales de Garantias de admision cesaran en sus funciones
con la publicacion de la correspondiente convocatoria del proceso de admision del siguiente curso escolar.

Articulo 9. Funciones de las Comisiones Locales de Garantias de admision.
1. Las Comisiones Locales de Garantias de admision tendrén las siguientes funciones:

a. Conocer los puestos escolares vacantes publicados por cada centro de su ambito, y de las posibles variaciones
autorizadas por la persona titular de la Direccién Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion.
b. Supervisar los informes que los Consejos Escolares de los centros publicos, y los titulares de los centros privados
concertados, realizan de los distintos criterios de admisién declarados por los solicitantes, ser informada, en su caso,
de las variaciones en su baremacion y proponer medidas correctoras.

c. Supervisar, que las asignaciones provisional y definitiva de puestos escolares se han realizado en funciéon de la
puntuacion obtenida por cada solicitante y segun su propio orden de prelacion, y proponer, en caso contrario, medi-
das correctoras a la persona titular de la Direccion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion,
para que ésta resuelva de modo que queden garantizados los derechos de los solicitantes.

d. Conocer las reclamaciones presentadas en las distintas fases del proceso de admision, asi como la resolucion
dada a las mismas.

e. Conocer la decision que, sobre la escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales, realiza la
comision especifica de la Direccién Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion.
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f. Supervisar la propuesta de asignacion de los puestos escolares que resulten vacantes en las resoluciones defini-
tivas y aquellos que se produzcan con posterioridad.

g. Recibir informacién de las incidencias que pudieran producirse en cualquiera de las fases del proceso de admision
en la localidad.

h. Elevar a la respectiva Comisién Provincial de Garantias de admision, durante el mes de septiembre de cada curso
escolar, un informe del ultimo proceso de escolarizacién con las incidencias presentadas y, en su caso, sugerencias
de mejora.

2. En aquellas localidades en las no se constituyan Comisiones Locales de Garantias de admisién, la Comision Pro-
vincial de Garantias de admision asumira todas las funciones relativas a la admision de alumnos en esa localidad.

Articulo 10. Oficinas Municipales de Escolarizacion.

Los titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, podran proponer
a las Entidades Locales la creacion de Oficinas Municipales de Escolarizacién mediante convenio suscrito al efecto,
con el objetivo de colaborar en el proceso de admision del alumnado en los términos que establezcan la Conseje-
ria competente en materia de educacion y las respectivas Entidades Locales, y que, entre otras, podran tener las
siguientes funciones:

a. Facilitar a todos los solicitantes la relaciéon de centros educativos y ensefianzas de la localidad, asi como la refe-
rencia a la normativa basica, calendario, servicios complementarios de cada centro, y toda la informacién relativa al
proceso o resolucion del proceso de admisién del alumnado que sea de su interés, sin perjuicio de la informacion
que de su Proyecto Educativo quieran proporcionar los propios centros a los miembros de la comunidad educativa,
y del derecho que asiste a los titulares de los centros privados concertados de establecer el caracter propio de los
mismos y su deber de darlo a conocer.

b. Dar publicidad de las vacantes existentes en cada uno de los centros educativos.

c. Facilitar y tramitar las instancias de solicitud con traslado de las mismas a los centros educativos.

d. Publicar en sus tablones de anuncios las resoluciones de las distintas fases del proceso de admision.

e. Recibir las diversas reclamaciones y recursos que pudieran presentarse a la baremacién de las solicitudes y a la
resolucién provisional o definitiva del proceso de admision, y dar traslado de las mismas a los centros educativos y
a las respectivas Comisiones de Garantias de admision.

Articulo 11. Coordinacion y apoyo administrativo.

1. Para una mayor garantia de transparencia en las distintas fases del proceso de admision, en cada Direccién
Provincial de la Consejeria competente en materia de educacién se constituira una Oficina de coordinacion, aseso-
ramiento y apoyo administrativo al proceso de admisién que tendra, entre otras, las siguientes funciones:

a. Coordinar con las direcciones de los centros publicos, los titulares de los centros privados concertados y las
respectivas Comisiones de Garantias de admision todas las acciones previstas en la convocatoria del proceso de
admision.

b. Velar para que se produzca un correcto intercambio de informacién entre los centros educativos y las respectivas
Comisiones de Garantias de admisién.

c. Colaborar con las Comisiones de Garantias de admisién en cuantas funciones se requiera.

d. Facilitar y gestionar los recursos materiales, personales e informaticos que precisen los centros educativos y las
Comisiones de Garantias de admisién.

e. Solicitar a las autoridades locales, a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y a otras instancias admi-
nistrativas la verificacion de la autenticidad de los datos que los interesados y los centros aporten en el proceso de
admision de alumnos.

f. Proporcionar a los centros educativos y a las Comisiones de Garantias de admision los informes sobre comproba-
cion de méritos de los solicitantes y la asignacion informatica de puestos escolares vacantes.

g. Custodiar la documentacion original presentada por los solicitantes como acreditativa de todos o algunos de los
criterios de admision, asi como la documentacion complementaria solicitada por las direcciones de los centros publi-
cos, por los titulares de los centros privados concertados o a instancia de las respectivas Comisiones de Garantias
de admision.

h. Atender las consultas de los solicitantes sobre aspectos del proceso de admisién.

i. Coordinar con los centros educativos, con la supervisién de las Comisiones de Garantias de admision, la escolari-
zacion del alumnado que, por diversos motivos, no obtenga puesto escolar en el proceso de admision, o que solicite
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la admisién, una vez iniciado el curso escolar, en un centro publico o privado concertado que no cuente con puestos
escolares vacantes.

2. Las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion de-
signaran, como coordinador o coordinadora del proceso de admisién, a un funcionario o funcionaria de las propias
Direcciones Provinciales, y facilitara los recursos personales y materiales necesarios para el correcto funcionamien-
to de la Oficina.

Capitulo III.
Fase segunda. Procedimiento de admisién.
Articulo 12. Presentacion de solicitudes.

1. Deberan presentar solicitud todos los alumnos y alumnas que deseen obtener un puesto escolar en un centro do-
cente publico o privado concertado en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha para cursar las ensefianzas
del segundo ciclo de la Educacién Infantil, Educaciéon Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria o Bachillerato, y
que se encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

a. Alumnado no escolarizado con anterioridad en ningun centro publico o privado concertado de la Region.

b. Alumnado que solicita un puesto escolar para el primer curso de cualquiera de las ensefanzas anteriormente
referidas, salvo el alumnado que se especifica en el apartado 2 del presente articulo.

c. Alumnado que solicita un puesto escolar por traslado desde otro centro, 0 que proviene de niveles o cursos no
concertados del mismo centro educativo para el que solicita el puesto.

2. No deberan presentar solicitud aquel alumnado que ha cursado el tercer ano del segundo ciclo de Educacion
Infantil en unidades sostenidas con fondos publicos y que, debiendo iniciar el primer curso de la Educacién Primaria,
vayan a continuar escolarizados en el mismo centro, ni aquel alumnado que vaya a cursar primero de Educacion
Secundaria Obligatoria en el centro en el que cursaron sexto de Educacion Primaria.

3. Cada solicitante presentara una Unica solicitud, siguiendo las indicaciones de la Resolucién de convocatoria que
se publique al efecto, en la que podra formular hasta seis peticiones de centros distintos y, en el caso de las ense-
fAanzas de Bachillerato, el mismo numero de centros o modalidades.

Si se presentara en el plazo establecido en la convocatoria mas de una solicitud, so6lo sera tenida en cuenta la co-
rrespondiente al Ultimo registro de entrada, quedando sin efecto anuladas de oficio todas las anteriores. Igualmente,
no se consideraran las solicitudes presentadas fuera de plazo que pretendan modificar todos o parte de los datos
declarados en la ultima solicitud valida.

4. Las solicitudes se presentaran preferentemente de forma electrénica, mediante la cumplimentacion y el envio te-
lematico del formulario que estara disponible en la plataforma educativa Papas 2.0 (https://papas.educa.jccm.es), en
la forma y de acuerdo con el modelo que se determine en la correspondiente convocatoria. Para acceder a esta pla-
taforma las personas solicitantes necesitaran disponer de una credencial (usuario y contrasena) o del sistema cl@
ve del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas. En caso de no disponer de credencial de acceso (usuario
y contrasena), las personas interesadas podran solicitarla de forma presencial, previa identificacion, en cualquiera
de los centros que impartan las ensefanzas objeto de esta resolucion, asi como en las Direcciones Provinciales de
la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, que sera valida no solo para el proceso de admision, sino para el
acceso en lo sucesivo a todos los contenidos de la secretaria virtual de la plataforma educativa Papas 2.0. Si ya se
dispusiera de credencial de acceso a la plataforma, no es necesario solicitar otra especifica para tramitar la solicitud
de admision, ya que dicha credencial es genérica para el acceso a la Secretaria Virtual.

El acceso a la plataforma Papas 2.0 por cualquiera de los medios indicados en el parrafo anterior, posibilitara la
identificacion y firma electrénica de las solicitudes, asi como su presentacion en el registro electrénico, conforme a lo
previsto en los articulos 10.2 c), 10.3, 10.4 y 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, sin que sea necesario imprimir, ni deba presentarse posteriormente de
forma presencial en un registro, las solicitudes tramitadas electronicamente.

La documentacion que, en su caso, deba presentarse acompafiando a las solicitudes conforme a lo establecido en
esta Orden, debera ser digitalizada y presentada a través de la plataforma Papas 2.0 como archivos anexos de las
solicitudes.
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Las personas solicitantes podran recibir la asistencia técnica necesaria para realizar su solicitud electrénica en cual-
quiera de los centros educativos que tengan implantadas las ensefianzas objeto de esta resolucién, asi como en las
Direcciones Provinciales de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

También podran presentarse las solicitudes a través de cualquiera de los medios previstos en el articulo 16.4 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las Administraciones Publicas, en la
forma prevista en la correspondiente convocatoria. En tal caso, dichas solicitudes deberan acompafarse de copia
auténtica de la documentacion que en cada caso corresponda conforme a lo previsto en esta Orden.

5. El plazo y la forma de presentacion de solicitudes sera el que se especifique en la correspondiente convocatoria
anual, y en ningun caso podra ser inferior a veinte dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la publicacion
de dicha convocatoria.

6. Las solicitudes que se presenten una vez finalizado el plazo de presentacion de las mismas, y con anterioridad a
la publicacion de las correspondientes resoluciones provisionales, se consideraran como fuera de plazo, y se actua-
ra conforme a lo especificado en los apartados 6 y 7 del articulo 16 de la presente Orden.

Articulo 13. Control y verificacion de la documentacién.

1. De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, la Consejeria con competencias en materia de educacién podra realizar las compro-
baciones pertinentes en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, entidades locales y otras administraciones,
de los datos que se declaran en la solicitud, salvo que los interesados se opongan expresamente a dicha comproba-
cion de oficio, en cuyo caso deberan presentar, junto a dicha solicitud, la documentacion acreditativa de los criterios
que se valoran en el articulo 12.1 del Decreto 1/2017, de 10 de enero. De la misma manera, cualquier otra docu-
mentacion acreditativa de los criterios relacionados en ese articulo, que sea necesaria para la baremacién y no sea
emitida por una administracién publica, debera ser aportada por el solicitante. Los resultados de esta comprobacion
se pondran a disposicion de las direcciones de los centros publicos, de los Consejos Escolares y de los titulares de
los centros privados concertados, para realizar la valoracion de los criterios de admisién declarados por los solicitan-
tes, asi como de las respectivas Comisiones de Garantias de admision para su supervision.

2. En el caso de no autorizacién para la comprobacion de oficio por la Administracion, y para aquellos datos que
deban ser certificados por empresas u organismos privados, los solicitantes y las solicitantes deberan aportar, junto
con su solicitud, la documentacién que acredite que cumplen, en el plazo de presentacion de solicitudes estipulado
en la correspondiente convocatoria, los criterios de admision que deban ser valorados. Dicha documentacion, para
cada uno de los apartados, sera la siguiente:

A. Existencia de hermanos matriculados, o hermanas matriculadas, en el centro o padres o tutores legales que tra-
bajen en el mismo:

a. Cuando se declare la existencia de hermanos matriculados, o hermanas matriculadas, en el centro, se precisara
certificacion del centro docente en la que se especifiquen el nombre y apellidos de los alumnos, nivel educativo en
el que estan escolarizados y nombre y apellidos del tutor, tutora o tutores con los que forman unidad familiar. En el
caso de centros docentes privados concertados, habra que considerar, asimismo, que se trata de unidades soste-
nidas con fondos publicos.

b. Cuando se declare que los padres o tutores legales trabajan en el centro y desempefan funciones docentes en
un centro publico, se precisara la certificacion de toma de posesion en el puesto de trabajo, con la fecha de nom-
bramiento o adscripcién y periodo de adscripcion, en su caso. Sélo podra declararse el centro especificado en dicho
nombramiento o, en el caso de profesorado itinerante, aquél en el que imparta el mayor porcentaje de docencia, de
acuerdo con su horario lectivo semanal, circunstancia que debera acreditarse mediante certificacion especifica del
director o directora del centro de destino.

En el caso de desempefio de funciones docentes en un centro privado concertado, o de funciones no docentes en
centros publicos o privados concertados, se procedera de modo analogo a la certificacion de domicilio laboral, tal y
como se especifica en el apartado siguiente.

B. Proximidad del domicilio:

a. Cuando se declare el domicilio familiar, se precisara certificacion especifica, expedida por el Ayuntamiento respec-
tivo, en la que figure el domicilio de la unidad familiar, y, en su caso, los movimientos residenciales en el afo natural
anterior al que se solicita plaza escolar. Para estos efectos, se considerara domicilio de la unidad familiar el que
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figure en el padron municipal y ademas sea en el que convive habitualmente y pernocta el alumno con, al menos,
uno de sus padres o tutores legales, o el suyo propio en el caso de que el alumno esté emancipado.

En caso de no coincidencia, o cuando se constaten movimientos residenciales en el afio natural en el que se solicita
plaza escolar o en el inmediatamente anterior, y con el objeto de lograr la total transparencia, se podra requerir a los
solicitantes el titulo que legitime la ocupacién de la nueva vivienda u otros documentos analogos que acrediten el
cambio de domicilio. Igualmente, podra requerirse la presentacion del correspondiente Certificado de Convivencia
expedido por el Ayuntamiento de la localidad.

b. Cuando se declare el domicilio laboral, en el caso de trabajadores o trabajadoras que realizan su actividad laboral
por cuenta ajena, se precisara certificacion expedida por la persona titular de la empresa o por la persona respon-
sable de personal de la misma, en la que conste la condicion de empleado o empleada, fecha de alta en la empresa
y domicilio social de la misma, que debera ser coincidente con el lugar que el trabajador, o la trabajadora, acredite
como domicilio laboral. Cuando por la naturaleza del trabajo desempefiado, este se realice en uno o varios domici-
lios distintos a la sede de la empresa, se debera hacer constar, ademas del domicilio que se pretenda acreditar, que
la proporcién de horario laboral que el trabajador, o la trabajadora, desempefa en el mismo es la que mayor tiempo
ocupa en el computo mensual.

En caso de que se desarrolle la actividad por cuenta propia, la proximidad del domicilio se acreditara mediante una
certificacion acreditativa de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas, en la que figure de manera expresa el
domicilio de la empresa, y una declaracion responsable del interesado sobre la vigencia de la misma. En el caso de
no tener obligacion legal de estar dado de alta en dicho Impuesto, se debera presentar una fotocopia compulsada
de la correspondiente licencia de apertura expedida por el Ayuntamiento respectivo y una declaracion responsable
del interesado o interesada sobre la vigencia de la misma.

C. Rentas per capita de la unidad familiar:

La renta anual se obtendra por agregacion de las rentas de cada uno de los miembros computables de la familia que
obtengan ingresos de cualquier naturaleza correspondientes al ejercicio fiscal anterior en dos afios al afio natural al
que se solicita plaza escolar.

Para la determinacion de la renta de los miembros computables que hayan presentado declaracion o solicitud de
devolucién por el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, se considerara renta anual la parte general de
la base imponible correspondiente al periodo impositivo especificado, o concepto equivalente.

La Agencia Estatal de Administracion Tributaria suministrara directamente a la Consejeria competente en materia
de educacion los datos necesarios para valorar este apartado, en el marco de colaboracion entre ambas, en los tér-
minos y con los requisitos a que se refiere la disposicién adicional cuarta de la Ley 40/1998, de 9 de diciembre, del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y otras Normas Tributarias, y las disposiciones que la desarrollan,
de acuerdo con lo establecido en los apartados 10 y 11 del articulo 84 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion, modificada por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

Los solicitantes, o las solicitantes, que no autoricen el suministro de la informacion referida, acreditaran el criterio
regulado en este apartado mediante una certificacion expedida por la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria
de los ingresos de cada uno de los miembros de la unidad familiar correspondientes al ejercicio fiscal anterior en dos
afos al afio natural en el que se solicita la plaza escolar. Igualmente, se haran constar los miembros computables
de la familia a fecha de 31 de diciembre de dicho periodo fiscal.

En cualquiera de los casos, y a los efectos de valoracion de este criterio de admision, se debera calcular la renta
anual per capita de la unidad familiar, dividiendo las rentas anuales de la familia entre los miembros computables en
el periodo especificado.

D. Concurrencia de discapacidad en el alumno, o alumna, o en alguno de sus padres o hermanos:

Certificacion del dictamen emitido por el Organismo publico competente en el caso de que el alumno o alumna, su
madre o padre o sus tutores legales, o alguno de sus hermanos tengan reconocido un grado de discapacidad igual
o superior al 33%.

E. Condicion legal de familia numerosa:
Certificacion de esta circunstancia o fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa, que debera estar en vi-
gor.

F. Situacion de acogimiento familiar del alumno o la alumna:
Certificacion, por el organismo publico competente, de esta circunstancia o resolucion en vigor de dicho acogi-
miento.

G. Expediente académico (en el caso de ensefianzas de Bachillerato):
Certificado académico oficial.
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3. La documentacion presentada por los solicitantes, o las solicitantes, se remitira a las Oficinas de coordinacién de
las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion para su custodia.

4. Cuando dicha documentacion no sea aportada, o no se ajuste a lo establecido, se requerira a la persona interesa-
da para que la aporte o subsane la misma en un plazo de diez dias habiles. En el supuesto de que haga caso omiso
al requerimiento, no se baremara el apartado correspondiente con la valoracion prevista al efecto en el articulo 12
del Decreto 1/2017, de 10 de enero.

5. Las direcciones de los centros publicos y las personas titulares de los centros privados concertados podran re-
querir a los solicitantes, o las solicitantes, cuanta documentacion complementaria sea precisa para la justificacion de
todos o parte de los criterios de admision, a instancia de las Comisiones de Garantias de admision, por motivo de
denuncia o cuando se presuma falsedad en alguno de los datos declarados.

6. La falsedad en los datos o la ocultacion de informacion por parte de los solicitantes, o las solicitantes, de la que
pueda deducirse intencion de engaino en beneficio propio tendra como consecuencia la no valoracion de la solicitud
y, por tanto, la pérdida del puesto escolar asignado.

Esta circunstancia, de la que se debera informar a los solicitantes, podra ser objeto de reclamacion por los mismos,
en los plazos que se establezcan al efecto, ante las direcciones de los centros publicos y ante los titulares de los
centros privados concertados, quienes, con la supervision de la correspondiente Comision de Garantias de admi-
sion, estimaran o desestimaran dicha reclamacién con anterioridad a la publicacion de la Resolucion definitiva del
proceso de admision.

En caso de desestimacion, la persona titular de la Direccion Provincial de la Consejeria competente en materia de
educacion escolarizara al alumno o alumna de oficio una vez publicada la Resolucion definitiva y, en cualquier caso,
con anterioridad al inicio del curso escolar para el que se solicita puesto escolar.

Articulo 14. Baremacién de las solicitudes y asignacién de vacantes.

1. Finalizado el plazo de presentacion de instancias, y en aras de garantizar una adecuada y equilibrada distribucion
del alumnado con necesidades educativas especiales, en cada Direccion Provincial de la Consejeria competente
en materia de educacion, se constituira una comision especifica, conforme a lo especificado en el apartado 2 del
articulo 15 del Decreto 1/2017, de 10 de enero, presidida por un representante del Servicio de Inspeccién de Educa-
cion y con la participacion de asesores de atencion a la diversidad, que decidira la escolarizacién del alumnado con
necesidades educativas especiales en funcion del numero de puestos ofertados, de la peticion del centro realizada
por los solicitantes, y de los respectivos dictamenes de escolarizacion.

Este acuerdo, que sera notificado a las direcciones de los centros publicos, a los titulares de los centros privados
concertados y a las familias, asi como a las correspondientes Comisiones de Garantias de admision, podra ser
objeto de reclamacion por parte de las familias en el plazo de siete dias habiles, a contar desde el dia siguiente a
la notificacion de dicha decision. Posteriormente, podra ser objeto de recurso de alzada por los solicitantes ante la
persona titular de la correspondiente Direccion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion.

2. En aquellos grupos en los que se escolarice alumnado con necesidades educativas especiales, derivadas de
discapacidad o trastornos graves de conducta, se reducira el nimero maximo de alumnos o alumnas por aula en un
puesto escolar.

3. Una vez decidida la escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales y, en su caso, del alum-
nado que haya solicitado simultanear las ensefianzas profesionales de Musica o Danza con el Bachillerato en los
centros establecidos al efecto por la Consejeria competente en materia de educacion, las direcciones de los centros
publicos y los titulares de los centros privados concertados podran realizar los ajustes necesarios en el nimero de
puestos escolares vacantes de sus centros, sin sobrepasar los limites establecidos en la legislacién vigente. Igual-
mente, los titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién autoriza-
ran la apertura o cierre de nuevos grupos de alumnos en funcién de las necesidades de escolarizacion detectadas.
Estas variaciones, de las que se informara a las Comisiones de Garantias de admision, se haran publicas, en su
caso, del mismo modo que lo dispuesto en el apartado 4 del articulo 5 de la presente Orden.

4. Para el resto de los solicitantes, y las solicitantes, las direcciones de los centros publicos y los titulares de los centros
privados concertados realizaran la valoracién provisional de los criterios de admision alegados por los solicitantes de
sus propios centros, conforme con el baremo establecido en el articulo 12 del Decreto 1/2017, de 10 de enero.
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5. Para la valoracion del expediente académico en la admisién a las ensefanzas de Bachillerato se establecen los
siguientes tramos y correspondencias:

a. Nota media entre 5y 5,9: 1 punto.

b. Nota media entre 6 y 6,9: 2 puntos.
c. Nota media entre 7 y 7,9: 3 puntos.
d. Nota media entre 8 y 8,9: 4 puntos.
e. Nota media entre 9y 10: 5 puntos.

6. Con caracter general, no sera precisa la baremacion de solicitudes cuando el numero de puestos escolares va-
cantes sea superior a la demanda de los mismos o el alumnado solicitante proceda de un centro adscrito. Tampoco
sera precisa la baremacién de solicitudes cuando exista un solo centro publico o privado concertado en la localidad
para los niveles educativos correspondientes al segundo ciclo de Educacion Infantil, Educaciéon Primaria o Educa-
cién Secundaria Obligatoria o para las modalidades de Bachillerato que no sean de ambito de varias localidades o
provincial.

7. Para los niveles educativos correspondientes al segundo ciclo de Educacién Infantil, Educacién Primaria o Educa-
cion Secundaria Obligatoria, la solicitud en primera opcién de un centro distinto al que corresponda por adscripcion
supondra la renuncia por parte del solicitante, o la solicitante, a los derechos que de tal adscripcién se derivan, por
lo que la instancia que se presente sera baremada de acuerdo con los criterios generales.

8. Cuando la baremacion provisional sea coincidente con la comprobacion que de los datos aportados por los intere-
sados, y por las interesadas, y los centros facilite la Consejeria competente en materia de educacion, las personas
titulares de la direccion de los centros publicos y los titulares de los centros privados concertados procederan a su
publicacion, al igual que las Oficinas Municipales de Escolarizaciéon que se hayan constituido.

Estos listados seran también publicados en el tablon de anuncios electrénico de la Administracion de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha (www.jccm.es), en los tablones de anuncios de las Oficinas Municipales de
Escolarizacion, donde se hayan constituido, y en el Portal de Educacion (www.educa.jccm.es) para su consulta por
los/las participantes interesados/interesadas del proceso de admision.

9. La baremacion provisional podra ser objeto de reclamacion por parte de los solicitantes, o las solicitantes, ante las
personas titulares de la direccién de los centros publicos y ante los titulares de los centros privados concertados en
los plazos que se establezcan al efecto.

10. Las personas titulares de la direccion de los centros publicos y las titulares de los centros privados concertados
remitiran las reclamaciones recibidas a las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de
educacion para garantizar su respuesta coordinada, e informaran a las respectivas Comisiones de Garantias de
admision de su propuesta de resolucion.

11. Una vez resueltas las reclamaciones a la baremacion provisional y las situaciones de empate entre solicitantes
mediante los procedimientos establecidos en el apartado 3 del articulo 13 del Decreto 1/2017, de 10 de enero, y
para una mayor garantia y transparencia del proceso de admisién, la Consejeria competente en materia de educa-
cion facilitara a las personas titulares de la direccidn de los centros publicos, a los titulares de los centros privados
concertados y a la correspondiente Comisiéon de Garantias de admision, la propuesta de asignacion provisional de
los puestos escolares vacantes, para que, sin perjuicio de las competencias que les son propias, sea verificada o
supervisada, respectivamente.

Este mismo procedimiento se utilizara para la asignacién definitiva de los puestos escolares vacantes.

En cualquier caso, debera garantizarse que la asignacion del alumnado a los centros docentes se ha llevado a cabo
respetando la baremacioén realizada y el orden de prelacidén de los solicitantes.

Articulo 15. Resolucion del procedimiento de admision del alumnado en localidades con un solo centro para la en-
sefianza solicitada.

1. Las direcciones de los centros publicos en localidades con un solo centro para la ensefianza solicitada publicaran
en sus tablones de anuncios, con caracter de Resolucion provisional, la asignacion provisional del alumnado a sus
centros, en la que se admitira a todo el alumnado que haya solicitado puesto escolar, salvo que el alumno o alumna
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cuente con oferta educativa gratuita en su localidad de residencia o ésta forme parte del area de influencia de otro
centro, conforme a lo dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 4 de la presente Orden.

No obstante, se podra admitir a todo el alumnado que acredite el domicilio laboral de alguno de sus padres o tutores
legales en la localidad solicitada.

2. Para las ensefianzas de Bachillerato debera atenderse, ademas, que el centro cuente con puestos escolares
vacantes para todo el alumnado solicitante y que no se trate de modalidades de ambito local o provincial.

3. Esta asignacion provisional tendra caracter de definitiva, salvo reclamacion motivada ante la correspondiente
direccion del Centro educativo por parte de los solicitantes.

4. En el caso de que se presenten reclamaciones, y una vez resueltas las mismas, las direcciones de estos centros
publicos publicaran en sus tablones de anuncios, con caracter de Resolucién definitiva, la asignacion definitiva del
proceso de admision, que podra ser objeto de recurso de alzada ante la persona titular de la Direccién Provincial de
la Consejeria competente en materia de educacion.

Articulo 16. Resolucion del procedimiento de admision del alumnado en localidades con mas de un centro para la
ensefianza solicitada.

1. Las personas titulares de las direcciones de los centros publicos y las titulares de los centros privados concerta-
dos, en localidades con mas de un centro para la ensefianza solicitada, publicaran en sus tablones de anuncios la
relacion de solicitantes de su centro en primera o siguientes opciones, la baremacion definitiva realizada a dichas
solicitudes y la asignacién provisional de alumnado a los puestos escolares vacantes, una vez verificada conforme
a lo especificado en el apartado 7 del articulo 14 de la presente Orden.

Estos listados seran también publicados en los tablones de anuncios de las Oficinas Municipales de Escolarizacion,
donde se hayan constituido, y, para su consulta por los/las participantes interesados/interesadas del proceso de ad-
mision, en el tablon de anuncios electréonico de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha
(www.jccm.es) y en el Portal de Educacion (www.educa.jccm.es).

2. Los acuerdos y decisiones provisionales sobre admisién de alumnos y alumnas por parte de las direcciones de los
centros publicos y de las personas titulares de los centros privados concertados, sefialados en el apartado anterior,
podran ser objeto de reclamacién ante los mismos en el plazo fijado en la convocatoria correspondiente al proceso
de admisién de las ensefanzas objeto de esta Orden.

3. Las direcciones de los centros publicos y las personas titulares de los centros privados concertados remitiran las
reclamaciones recibidas a las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién para
garantizar su respuesta coordinada, e informaran a las respectivas Comisiones de Garantias de admision de su
propuesta de resolucion.

4. Una vez resueltas dichas reclamaciones, las direcciones de los centros publicos y las personas titulares de los
centros privados concertados realizaran la propuesta de asignacion definitiva del alumnado a sus centros, y verifica-
ran si ésta es conforme con la asignacion facilitada por la Consejeria competente en materia de educacion.

En caso de discrepancia o disconformidad con dicha asignacion, las direcciones de los centros publicos y los titula-
res de los centros privados concertados notificaran esta circunstancia a la Comision de Garantias de admisién, que
informara a su vez a la persona titular de la Direccién Provincial de la Consejeria competente en materia de educa-
cion para que, previa audiencia de los centros afectados, resuelva de modo que queden garantizados los derechos
de los solicitantes y las solicitantes.

5. Los acuerdos y decisiones definitivos sobre admisiéon de alumnos y alumnas por parte de las direcciones de los
centros publicos y de los titulares de los centros privados concertados, que tendran caracter de Resolucién definitiva
del proceso de admision, seran publicados en los mismos términos que los senalados en el apartado 1 de este arti-
culo, y podran ser objeto de recurso de alzada o denuncia, respectivamente, ante la persona titular de la Direccion
Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion, segun se especifica en el articulo 14, apartado 6,
del Decreto 1/2017, de 10 de enero.
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6. Los puestos escolares que resulten vacantes en la Resolucién definitiva, seran adjudicados, de acuerdo con la
puntuacion que hubieran obtenido, o fecha de presentacién en el caso de solicitudes fuera de plazo, segun la si-
guiente prelacion:

a. Solicitantes que no hubieran obtenido plaza en un centro de su eleccion.

b. Hermanos o hermanas que se escolarizan por primera vez en la localidad y soliciten ser admitidos en un mismo
centro con caracter extraordinario.

c. Solicitantes que hubieran presentado sus instancias fuera de plazo.

Los solicitantes y las solicitantes de cambio de centro que no obtuvieran el puesto escolar solicitado, permaneceran
en su centro de procedencia, salvo que el cambio se deba al traslado de domicilio desde otra localidad o exista
informe favorable del Servicio de Inspeccion de Educacién, en cuyo caso tendran la misma consideracion que los
solicitantes y las solicitantes incluidos en la letra “a” de este mismo apartado.

7. Las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion propondran la asignaciéon de
un puesto escolar de oficio a estos solicitantes en un centro en el que haya vacantes, dentro del area de influencia o
de areas de influencia limitrofes al domicilio, familiar o laboral, correspondiente a su primera peticion. Esta propuesta
sera comunicada a las direcciones de los centros publicos, a las personas titulares de los centros privados concer-
tados y a las Comisiones de Garantias de admisién, para su supervision.

En caso de disconformidad, que debera ser motivada, la persona titular de la Direccién Provincial de la Consejeria
competente en materia de educacioén resolvera de modo que queden garantizados los derechos de los solicitantes
y las solicitantes.

8. Las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion,
conforme con el procedimiento especificado en el apartado 7 del articulo 12 del Decreto 1/2017, de 10 de enero,
escolarizara de oficio a aquellos solicitantes cuya instancia no haya sido valorada por las direcciones de los centros
publicos o por las personas titulares de los centros privados concertados al haberse detectado falsedad en los datos
aportados o por ocultacion de informacion de las que haya podido deducirse intenciéon de engafio en beneficio pro-
pio, y cuya reclamacion al respecto, en caso de haber sido presentada, hubiera sido desestimada con anterioridad
a la publicacion de la Resolucién definitiva del proceso de admision.

9. Las direcciones de los centros publicos y las personas titulares de los centros privados concertados informa-
ran a las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién de las vacantes que se
produzcan en sus centros con posterioridad a la fecha de publicacion de la Resolucion definitiva, para que, con la
supervision de la correspondiente Comisién de Garantias de admisién, sean ofertadas a los solicitantes a quienes,
por puntuacién, les hubieran correspondido. En cualquier caso, esta asignacion de vacantes debera producirse con
anterioridad al inicio del curso escolar.

Articulo 17. Renuncia de la plaza asignada.

Los alumnos y alumnas que, pudiendo permanecer escolarizados en un nivel sostenido con fondos publicos en su
centro de procedencia, hubieran solicitado cambio de centro, podran manifestar, mediante escrito dirigido a la Direc-
cion del Centro Puablico o a la persona titular del centro privado concertado al que hubiera sido asignado provisional-
mente, su renuncia a participar en el proceso de admision, hasta siete dias naturales antes de la fecha prevista en
la convocatoria del proceso de admision para la publicacion de la Resolucion definitiva del mismo.

Una vez publicada esta Resolucion definitiva, la asignacion del nuevo puesto escolar conllevara la pérdida del pues-
to ocupado anteriormente.

Articulo 18. Admisiéon de hermanos con caracter extraordinario.

1. Al objeto de facilitar la escolarizacidon conjunta de hermanos en un mismo centro publico o privado concertado, en
el caso de que estos accedan por primera vez al centro, los padres o tutores legales de los alumnos, podran solicitar
a las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién, en los plazos establecidos
al efecto, que, de manera coordinada con las direcciones de los centros publicos y de las personas titulares de los
centros privados concertados, y con la supervision de la correspondiente Comision de Garantias de admision, se les
asigne un mismo centro de su area de influencia o areas limitrofes en los que hubiera vacantes, sin menoscabo de
los derechos de otros solicitantes a los que no se hubiera adjudicado un puesto escolar.
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2. Soélo seran tenidas en cuenta las solicitudes de admisiéon de hermanos o hermanas con caracter extraordinario,
cuando estos hayan participado en el proceso de admision y, habiendo presentado sus solicitudes en plazo, no hu-
bieran obtenido un mismo centro en la Resolucion definitiva.

3. Se garantizara la escolarizaciéon conjunta de los hermanos de parto multiple que soliciten por primera vez la ad-
misién en un centro docente.

Articulo 19. Inscripcién y formalizacion de matricula.

1. Una vez publicadas las resoluciones definitivas de admision en los centros docentes publicos o privados concerta-
dos, el alumnado que hubiera obtenido puesto escolar para las ensefianzas objeto de esta Orden debera formalizar,
con caracter obligatorio, el documento de matricula que esté previsto al efecto, y que, en cualquier caso, no debera
suponer la solicitud de ninguna documentacion adicional a la ya autorizada o presentada por los solicitantes, aparte
de la que identifique fehacientemente al alumnado y a sus padres o tutores legales.

2. El plazo para la formalizacion del documento de inscripcidon y matricula sera el que se establezca anualmente por
la Consejeria competente en materia de educacion.

3. Los alumnos y alumnas que no formalicen su matricula en los plazos previstos al efecto, salvo motivo justificado
que se debera documentar, perderan su derecho a ser escolarizados en el centro asignado, y podran ser escolari-
zados de oficio por las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién, en coordi-
nacién con las direcciones de los centros publicos y de los titulares de los centros privados concertados, y con la
supervision de la correspondiente Comision de Garantias de admision.

4. A los efectos de garantizar que el proceso se ha realizado de acuerdo con la normativa general de admision, las
direcciones de los centros publicos y los titulares de los centros privados concertados verificaran que el alumnado
que ha formalizado la documentacién de matricula es el asignado al Centro por Resolucion definitiva.

Articulo 20. Plazo extraordinario de admision.

1. Las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién, bajo la supervision de la Co-
mision Provincial de Garantias de admisién, coordinaran con los centros educativos la escolarizacion del alumnado
que solicite puestos escolares en los centros publicos o privados concertados, que imparten las ensefanzas refe-
ridas en esta Orden, una vez finalizado el proceso de admision o iniciado el nuevo curso escolar, bien por traslado
de localidad o por circunstancias que respondan a casos excepcionales, tales como violencia de género o acoso
escolar. En estos casos, se informara al alumnado solicitante de los puestos escolares vacantes en los centros de
la localidad respectiva.

2. No tendran esta consideracion las solicitudes de cambio de centro que no cuenten con informe favorable del Ser-
vicio de Inspeccion de Educacion.

3. Las direcciones de los centros publicos y los titulares de los centros privados concertados informaran a las Direc-
ciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion de las vacantes que se produzcan, una
vez iniciado el curso escolar, asi como de las solicitudes de puesto escolar que se realicen, para su gestion coordi-
nada, con la supervision de la Comision Provincial de Garantias de admision.

4. De acuerdo con el articulo 15, apartado 3, del Decreto 1/2017, de 10 de enero, en el caso de alumnado que se
incorpora de forma tardia al sistema educativo espanol, las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente
en materia de educacién podran autorizar, como medida extraordinaria, un incremento de hasta un diez por ciento
del nimero maximo de alumnos por aula en los centros publicos y privados concertados de una misma area de
escolarizacion.

Las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacién propondran la escolarizacién de
este alumnado en el centro publico o privado concertado mas adecuado, en funcién de sus necesidades especificas
y del numero de alumnos de estas caracteristicas ya escolarizados.

Esta propuesta, que sera supervisada por la Comisién Provincial de Garantias de admision, se comunicara a las
direcciones de los centros publicos y a los titulares de los centros privados concertados.
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En caso de disconformidad, que debera ser motivada, la persona titular de la Direccién Provincial de la Consejeria
competente en materia de educacion resolvera de modo que queden garantizados los derechos de los solicitantes.

5. Las personas titulares de las Direcciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion
escolarizaran de oficio y de manera inmediata al alumnado afectado por cambios de centro como consecuencia de
actos de violencia de género o de acoso escolar en el centro publico o privado concertado que se estime mas id6-
neo, conocidos los informes de los Servicios competentes.

Con el fin de velar por la intimidad y proteccién de las familias afectadas, la Direccion Provincial de la Consejeria
competente en materia de educacion sélo informara de esta circunstancia a la direcciéon de los centros publicos o al
titular del centro privado concertado en el que se realice dicha escolarizacién.

Disposicién derogatoria.

Queda derogada la Orden de 22/01/2007, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, de desarrollo del proceso de
admision del alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados que imparten ensefianzas del se-
gundo ciclo de Educacién Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en Castilla-
La Mancha.

Queda derogada la Orden de 15/01/2013, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se modi-
fica la Orden de 22/01/2007, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, de desarrollo del proceso de admision del
alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados que imparten ensefianzas del segundo ciclo de
Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en Castilla-La Mancha.
Disposiciones finales.

Primera: Facultad de ejecucion.

Se autoriza a la Direccion General de Programas, Atencion a la Diversidad y Formacion Profesional para la aplica-
cion e interpretacion de la presente Orden en el marco de sus competencias.

Segunda: Entrada en vigor.
La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha.
Toledo, 19 de enero de 2017

El Consejero de Educacion, Cultura y Deportes
ANGEL FELPETO ENRIQUEZ
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